ATKARACALAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

ilge Yazi isleri Mudiirliigii

HIZMETIN
SIRA VATANDASA _ ; ; TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - i
NO ADI SURESI (EN
GEC SURE)
1-Dilekcge .
1 4483 Sayili Kanun 2-Kanitlayici Belgeler 30+15 giin
3091 Sayili Kanun .
- o 1-Matbu Dilekce
2 \T(f'Igza.?e'\él:\lluzzlllﬁii“g'ne 2-Kira Kontrati 15 gin
rap . 3-Tapu Belgesi
Onlenmesi
3071 Sayil Dilekge Kanunu .
3 Geregince Dilekge 30 gun
4982 Sayili Bilgi Edinme . F
4 Kanunu Geregince Dilekge 15 s gund
1-Dilekge
2-Basvuruda bulunan yonetici ise yonetici olduguna dair
karar 6rnegi, kat Maliki ise tapu kayit 6rnegi
3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
634 Sayih Kat Milkiyeti yOneticiye/ydnetim kuruluna yetki verildigine dair kat
Kanununa 2814 sayili malikleri kurulu karari 1 Hafta
5 Kanunla eklenen Ek-2 4-ls akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniile | (15 giin iginde
madde geregince ortak tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye Tahliye zorunlu,
Kullanim alanindan Tahliye | godnderilen ihtarname Tahliye edilmezse)
islemi 5-isine Son verilen Kimsenin galigtigi siireye ait aylik
alacaklar varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya glivence altina alindigina dair belge
ornegi )
6- SGK Sigortali Isten Ayrilis Belgesi
1-Basvuru Formu
T 2-Fatura
6 ggksﬂfﬁfr“”'a“ 3-Satis Fisi 6 Ay+6 Ay
s 4-Garanti Belgesi
5-Sézlesme vb.
Ticari Amagla internet 1-Matbu Dilekce
7 Toplu Kullanim Saglayici 2-isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli yada 15 gun
Izin Belgesi Belediyeden onayli bir rnegi
) . ' . idari Nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz Sinirlari
8 Apostille” Tasdik Serhi icerisinde bulunan Resmi ve UC")'zeI Okullar, Basvuru Aninda
Universiteler, Nifus Miidurligi tarafindan dizenlenen
Belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki iglemi.
9 insan Haklari ihlalleri ) 30 aiin
Basvurusu Dilekce 9
1-Dernek Kurulus Bildirim Formu
10 Dernek Kurulusu 2.-Ya2|§ma ve Tebligat glmayg yetkili kisileri gbsteren 30 giin
Liste (ad, soyad, yerlesim yeri, imza)
3-Dernek Tarafindan hazirlanan Tiazik (2 Adet)
1-Dernegin Yerlesim Yeri degisikliginde verilecek
bildirim
2-Dernek organlarinda yapilan degisiklikler igin verilen
bildirim
11 Dernek Bildirimleri 30 giin

3-Tasinmaz Mal aliminda yapilacak bildirim
4-Beyanname (Her yil Nisan Ayl sonuna kadar)
5-Genel Kurul sonug Bildirimi

6-Dernek Tizuklerinde Yapilan Degisim




1-Dernek Feshine Genel Kurul Toplantisinda gorustltp
karar verilir. Ugte iki cogunlugun katilmasi ve kabul
etmesi gerekir.

2-Tasfiye son Yonetim kurulu Gyelerinden olusacak
Tasfiye kurulunca yaplilr.

3-Para, Gayrimenkuller, malzemeler tiiziikte belirtilen
sekilde yapilir. Genel Kurulca bir karar alinmamigsa

dernegin tim para, mal ve haklari mahkeme karariyla
dernegin amacina en yakin ve kapatildigi tarihte en 3AY
fazla Uyeye sahip dernege devredilir.

12 Dernek Fesih ve Tasfiye
Islemleri
4-Tutulan defterler ve alindi belgeleri tasfiye kurulu
sifatiyla son yonetim kurulu tyelerince saklanir. Bu
gorev bir yonetim kurulu lyesine de verilebilir.
Saklanma stresi 5 yildir.

5-Dernek tasfiye islemleri en ¢ok 3 ay iginde
tamamlanip 7 giin icinde Dernek merkezinin
bulundugu yerin Milki Idare Amirligine bildirilir.

1-Lokal Agiimasi Konusunda alinmig yénetim kurulu
kararinin érnegi

2-Lokal Olarak Agilacak yerin tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira kontratinin érnegi, belediye ve micavir
alan sinirlar icinde bulunup bulunmadidina dair dernek
baskaninin yazili beyani

3-ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
gorunen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari
kararin érnegdi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve
Lokal (igkisiz/igkili) izin isyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,

13 Belgesi Diizenlemesi is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi

30 giin

4-Yapi kullanma(iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin
Cevre ve Sehircilik Midurliklerinden alinacak lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge

5-Dernekler Lokal agabilmesi icin en az 1 yil sure ile
faaliyette bulunmasi gerekir.

6-Dernekler baska dernekler ile ortak dernek agamaz.
7-Cocuk dernekleri Lokal agcamazlar.

1-Dilekge

2-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak

2860 Sayili Yardim kesif dzeti, rapor vb. belgeler
14 Toplama Kanunu geregince . ) . 2AY
yetki belgesi diizenlemesi 3-Nifus Clizdani fotokopisi (Sorumlularin)

4-ikametgah Belgeleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:. ikinci Miracaat Yeri:

isim : Sentekin ARIKANOGLU isim : Musa Kazim CELIK
Unvan : Yazi Isleri Mudiir Unvan : Kaymakam

Adres : Atkaracalar Kaymakamligi Adres : Atkaracalar Kaymakamligi
Tel 10376 712 12 46-12 72 Tel 1037271212 72-1079

Faks 1037671212 20 Faks 1037671212 20



